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El manejo de datos se ha convertido en una competencia clave en el mundo laboral
actual, y Microsoft Excel es una de las herramientas mas poderosas para transformar
informacion en decisiones estratégicas.

En este curso e-learning de Excel Avanzado
aprenderas a transformar datos en informacion
valiosa, crear reportes dinamicos y automatizar
tareas para trabajar con mayor rapidez y precision.

Con una metodologia practica y aplicada, el curso
busca fortalecer la capacidad para resolver
problemas reales y aumentar su eficiencia en el
manejo de grandes volimenes de datos.




Al finalizar la actividad los participantes seran capaces de
Objetivo operar las herramientas de Excel avanzado para optimizar la

General manipulacion de datos en las planillas electronicas,
derivadas del puesto de trabajo.

>> > Contenidos

Modulo I: Introduccion a Excel

Unidad 1: Conceptos basicos

- ;Como ingresar a Excel?

- Libro vs. Hoja.

- Descripcion de los elementos de la hoja de célculo
- Celdas y sus estilos.

- Tipos de datos.

- Corrector ortografico.

Unidad 2: Herramientas basicas de trabajo
- Modificar un libro.

- Manipular las celdas.

- Insertar graficos e imagenes.

- Verificacion de ortografia.

- Operaciones basicas.

Médulo II: Manejo productivo de las herramientas

Unidad 1: Férmulas, funciones y base de datos
- Férmulas.

- Funciones.

- Bases de datos.

Unidad 2: Tabla de datos y tablas dinamicas

- Tabla de datos.

- Creacion de esquemas.

- Tablas dinamicas.

Modulo lll: Funciones avanzadas

Unidad 1: Caracteristicas avanzadas de Excel

- Funcion de convertir.

- Funcion concatenar (agregar texto a formulas)

- Opciones de personalizacion (orden, crear listas)
- Formato condicional.

- Hipervinculos.



Al finalizar la actividad los participantes seran capaces de
Objetivo operar las herramientas de Excel avanzado para optimizar la

General manipulacion de datos en las planillas electronicas,
derivadas del puesto de trabajo.

>>>) Contenidos

Unidad 2: Macros

- ;Qué es una macro en Excel?

- Objetos, propiedades y métodos.

- Barra de herramientas de macros.

- ;Como crear una macro?

- Macros para contar celdas con datos.

Médulo IV. Power Query

Unidad 1: Introduccion a Power Query
- ;Qué es Power Query?.

- Beneficios y caracteristicas.

- Instalacion de Power Query.

Unidad 2: Conociendo Power Query

- Interfaz de Power Query.

- Power Query Editor.

Paneles de consulta, vista previa y pasos aplicados

Unidad 3: Importacion y transformacion de datos
- Importacion de datos basicos
- Transformacion de datos

Filtrado de datos

Ordenacion de datos

Eliminacion de filas y columnas aplicadas

Unidad 4: Funciones avanzadas
- Funciones DAX

- Combinacion de consultas

- Tablas y graficos dinamicos

- Funciones personalizadas

- Automatizacion de procesos




iEl manejo de esta herramienta computacional permitira

que te desempenes con eficacia en tus funciones y
amplies tus horizontes y oportunidades laborales!

Objetivos especificos
Conseguiras eficiencia en el desarrollo de tus labores.

Podras realizar un optimo aprovechamiento del programa.

Estaras preparado para cumplir con los requerimientos del mundo laboral actual.

Ampliaras tus conocimientos sobre las herramientas que ofrece Excel.
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