
Nuestro objetivo es brindar una espacio de 
formación que le permita conocer acerca de la 
optimización de los recursos humanos, 
financieros y materiales con que  cuenta una 
empresa, para poder planificar, organizar, dirigir 
y controlar los procesos hacia la estabilidad y el 
crecimiento de su organización.

HERRAMIENTAS DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA
DE EMPRESAS

Tiempo de ejecución: 13 días Código SENCE: 1238087865

MODALIDAD E-LEARNING

Este curso está diseñado para los colaboradores que deseen destacarse por 
otorgar efectividad a los esfuerzos humanos dentro de las organizaciones. 

Por tanto, esta actividad de  capacitación tiene 
como finalidad conocer y  aplicar conceptos y 
teorías claves relacionadas con la administración 
de empresas.



Objetivo
General

Contenidos

Al finalizar el curso el participante será capaz de aplicar 
herramientas de gestión administrativa con base en los 
procesos de planificación, organización y contabilidad en la 
empresa.

Módulo 1: Introducción a la administración de empresas

¿Qué es la administración?
Teorías de la administración.

- 

- 

El proceso administrativo

Planificación. 
Organización. 
Control

- 

- 

- 

Módulo 2: 

Gestión administrativa

Reclutamiento y selección. 
Contrato y finiquitos. 
Inducción y capacitación. 
Evaluación del rendimiento. 
Marketing estratégico.
Análisis del entorno competitivo.

- 

- 

- 

Módulo 3: 

Finanzas y contabilidad en la empresa

Presupuesto. 
Remuneraciones. 
Imposiciones. 
Finiquitos. 
Registros contables. 
Estados financieros.

- 

- 

- 

Módulo 4: 

- 

- 

- 

- 

- 

- 
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Objetivos específicos

Algunos beneficios

Identificarás las características y teorías de la administración de empresas.

Diferenciarás las etapas del proceso administrativo con sus respectivas gestiones.

Emplearás estrategias de gestión de recursos humanos y marketing para 
administrar una empresa.

Utilizarás herramientas de planificación y control financiero básico en la administración.

¡Adquiere habilidades para la gestión de las principales áreas de 
aministración en una empresa o emprendimiento!


